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[bookmark: _Toc446952020]主体入库操作
[bookmark: _Toc211918366][bookmark: _Toc410488266][bookmark: _Toc446952021]1.1入库企业类型
1.入库企业有以下几类：见下图。企业根据企业类型对应选择用户类型勾选即可。
[image: ]
[bookmark: _Toc410488267][bookmark: _Toc446952022]入库操作
[bookmark: _Toc410488268][bookmark: _Toc446952023]2.1帐号注册
     1.登录新疆生产建设兵团公共资源交易信息网（ http://ggzy.xjbt.gov.cn/ ），在网站对应的模块，点击登录，页面如下图：
[image: ]
2.进入登录页面：点击右下角的“免费注册”按钮，进入免费注册页面，页面如下图：
[image: ]
3.网员注册协议，点击同意即可：
[image: ]
4.然后进入注册帐号、密码以及单位名称和单位类型的页面，按照所列内容进行填写；所有的填写完成后，输入验证码，点击“确定”既可；具体页面：如下图：
注意：登录名以自己单位中文全称注册，密码需自己牢记。企业根据企业类型进行用户类型勾选即可。
[image: ]
5.点击“修改密码”，修改完密码后，退出重新利用账号和新的密码登陆。
[bookmark: _GoBack][image: ]
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6.点击“确定”，完成注册后，就登录了会员系统，如下图：
[image: ]
7.此时就完成了帐号密码的注册，后续用注册的帐号密码就可以登录系统，但是此时诚信库信息还未填报，所以需要完善诚信库信息，经过审批后才能进行网上招投标业务操作。

[bookmark: _Toc410488269][bookmark: _Toc446952024]2.2诚信库信息完善
1.登录新疆生产建设兵团公共资源交易信息网（ http://ggzy.xjbt.gov.cn/ ），在网站对应的“招标代理登录”模块，点击登录，页面如下图：
输入帐号和密码，点击“确定”即可登录系统。
[image: ]
[image: ]
2.登录系统后，点击页面中的“修改信息”按钮，进行信息的完善。
[image: ]
3.诚信库信息包含：“基本信息”、“营业执照”、“资质等级证书”三块。如下图：依次进行详细准确的填写，其中打*号的为必填项，对于未打*号的非必填项，如果有，请务必也进行完善。
注：现在的“资质等级证书”为非必填
[image: ]
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4.诚信库信息完善完成后，点击“扫描件管理”，如下图：
进入扫描件管理页面：
[image: ]
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5.点击“扫描件管理”将对应的扫描件上传到系统。扫描件为：“诚信承诺书”、“法人授权委托书”、“组织机构代码证”、“企业法人营业执照”、“国家税务登记证”、“地方税务登记证”、“企业资质等级证”；程序库信息和各扫描件全部完善后，点击“下一步”，如下图：
[image: ]
6.进入信息核实页面，核实所填信息是否还有问题，扫描件上传是否正确，确认无误后，点击“提交验证”按钮，就将诚信库信息自动提交到审核人员处进行审核。操作页面：如下图
[image: ]
7.诚信库审核通过后，就会出现“业务管理”模块，点击“填写投标信息”，然后点击项目后的“+”，完成网上投标。操作页面：如下图
[image: ]
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